Общие  требования и правила оформления   рефератов, исследовательских работ
Как написать реферат или исследовательскую работу
1. Сформулировать рабочий вариант темы и определить главную цель 
2. Работа с литературой в библиотеке

-В зале каталогов найти интересующую вас литературу по теме (по систематическому каталогу, где книги расположены по темам, или, если известен автор книги (статьи), - по алфавитному). Внимательно вписать в требование шифр книги, номер, автора, название книги. 

-Прежде чем делать выписки из полученной вами литературы в читальном зале, - записать автора и название книги, место и год издания, количество страниц. Затем указать ту страницу, из которой вы делаете выписки. 

-Черновой вариант реферата пишется тогда, когда вы познакомились, на ваш взгляд, с достаточным количеством литературы и источников. 

3.Реферат включает следующие части:

· Титульный лист

· Оглавление

· Содержание

· Оформление литературы

· Приложение

· Оформление примечаний
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Содержание

 Текст печатается:

Поля: левое – 3 см, правое – 1 см (допустимо 1,5 см), верхнее и нижнее – по 2 см. Нумерация страниц – вверху, по центру.

Объём реферата печатного текста – 12-14 страниц. Размер шрифта – 12; допустимо 14, через полтора интервала.

Оформление списка литературы

1. Он составляется в алфавитном порядке.

2. Образец книги, написанной одним или двумя авторами

Кимова А.В. Последствия событий 1917г. – М.: Слово, 1996. - 486 c. 

3. Книги трёх и более авторов

Иванов С.Ю. и др. Путь в никуда. - Новосибирск, 2002. – 214 с. 

4. Образец оформления статьи из сборника:

Морозов И.С. Просветительская деятельность Макария Глухарева на Алтае. // История духовности в Горном Алтае. - Горно-Алтайск, 1998. - С.14-22. 

5. Образец оформления статьи из газет, журналов:

Поплавская Х.В. К вопросу о православном миссионерстве на Алтае.// 

Этнографическое обозрение. - 1995. - №5. 

6. Другие образцы

-Хрестоматия по истории России. 1917-1940. / Ред. М.Я.Главацкий. – СПб.: Высшая школа, 1995.-С.400.

- История России. Энциклопедический словарь. Т.1-2. - М.: Просвещение, 1993.– С.12-13.

7. В заключение списка:   Использованные Internet – сайт
Образцы оформления приложений

	Приложение №1

 

     

  Фигурки Будд                  Восстановленный

(экспонаты Национального         бурханистский  комплекс  музе им.А.В.Анохина)  нач.XXв. в Онгудайском 

 районе  (фото 2004 года)
	Приложение №2

Признаки анатомического строения листьев Монстеры привлекательной (поперечные срезы).

 

Показатели

Классная комната (контроль)

Коридор (опыт)

Толщина листа, мкм

4,11

5,02

Толщина верхней кутикулы, мкм

0,11

0,05

Толщина нижней кутикулы, мкм

0,15

0,07

Толщина верхней эпидермы, мкм

0,78

0,59

 

 

 

Примечание: таблица составлена нами


 

Оформление примечаний

Если в тексте вы приводите цитату или желаете указать источник, откуда взяты факты, то оформляете сноски (примечания). 

 Один из образцов примечаний:

Во главе волостей были зайсаны, которые фактически управляли не населением, проживающим на данной территории, а определённой группой родов; поэтому места их кочевий можно указывать с некоторой долей условности. [1]  (примечание внизу страницы)
ПРИМЕРНАЯ СХЕМА ЗАЩИТЫ РЕФЕРАТА

(выступать нужно с докладом, что составляет примерно печатных – 3 стр.; написанных от руки-5)

 Продолжительность – 10 -15 мин

· Называем тему, проблему, над которой ты работал 

· Почему она вызвала интерес у тебя и чем она сегодня интересна и актуальна 

· Далее краткое изложение содержания по пунктам плана, не забывая ссылаться на важнейшие источники и авторов. («Так, в этом документе»…. Или… «известный учёный такой-то утверждает…» и т.д.) 

· Покажи приготовленные рисунки, таблицы и графики 

· Каковы результаты опытов, экспериментов, встреч со специалистами  и  т.д. 

· Выводы 

Требования к защите реферата

       Чёткость и доступность изложения материала

       Соответствие темы работы её содержанию

       Актуальность и практическая значимость работы

       Эрудиция

       Собственное мнение

       Умение использовать литературу по теме

       Наглядность и умение её использовать

       Оформление работы

       Культура выступления (вежливость, грамотная речь, умение завоевать симпатии слушателей)

       Внешний вид

